
以下以“张三”为例，对卷宗填写做具体要求。
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准予行政许可决定书

天教许〔2016〕  号

申请人:张三
住  址:长沙市天心区某某路某某小区

       张三  ,你于2016年11月*日向本行政机关提出          教师资格认定的申请，本机关于2016年11月*日依法受理，经审查，符合法定条件、标准，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第一款以及《中华人民共和国教师法》第十三条、《中华人民共和国教师资格条例》第十三条第一款的规定，本行政机关决定授予你   *学  教师资格。

本行政机关将于作出本决定之日起10日内向你送达 *学  教师资格证件。

查询电话：0731-85159995

监督电话：0731-85153667

查询网址：http://www.tianxinedu.com/
    长沙市天心区教育局

                                         2016年   月  日    

注：本决定书一式两份，申请人、决定机关各存一份。

教师资格认定行政许可申请材料收件清单

	申请人名称

（姓名）
	张三（签字）

	申请事项
	教师资格认定

	申请材料
	1、教师资格认定申请表

 2、身份证复印件和户口簿复印件（或在籍学习证明）

 3、学历证书复印件

4、《普通话水平测试等级证书》复印件

5、教育学、教育心理学成绩单复印件

 6、教学实习考核表复印件

 7、教师资格认定体检表复印件

 8、申请人思想品德鉴定表

	收 件 人
	张三（签字）

	收件日期
	2016年11月 *日

	申请人（代理人）

确 认 签 字
	张三或者代办人（签字）


行政许可申请受理通知书

　 张三    ：

　　本机关于   2016  年11 月 * 日，收到你申请教师资格认定所提交的下列（补正）材料：

1、教师资格认定申请表

 2、身份证复印件和户口簿复印件（或在籍学习证明）

 3、学历证书复印件

4、《普通话水平测试等级证书》复印件

5、教育学、教育心理学成绩单复印件

 6、教学实习考核表复印件

 7、教师资格认定体检表复印件

8、申请人思想品德鉴定表

经审查，你（单位）申请的该行政许可事项属于本机关职权范围，申请材料齐全，符合法定形式，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条的规定，现予受理。

特此通知。

查询电话：0731-85159995

监督电话：0731-85153667

长沙市天心区教育局

    2016年11月 *日

注：本通知书一式两份，申请人、受理机关各存一份。

受理通知书送达回证

	许可事项
	教师资格认定

	受送达人
	张三签字
	送达地点
	长沙市天心区教育局

	送达人
	鲁  丹


	送达文件名称

	受理通知书

	送   达   方  式
	直接送达

	受理通知书收件人签字
	张三签字

	       送   达  日  期
	        2016 年11月 * 日

	受理通知书代收人签字
	（如果他人带办，则在此签字）

	备注：

  无


行政许可决定审批表

	申请人
	单位
	名  称
	
	法定代表人

（负责人）
	
	职务
	

	
	
	地  址
	
	电话
	

	
	公民
	姓  名
	张三
	性别
	女
	出生

年月
	1999.7
	电话
	11111122223

	
	
	工作

单位
	某单位某部门
	家庭住址
	身份证上的地址

	申请时间
	2016年 11 月* 日

	申请事项
	教师资格认定

	受理时间
	2016年11月 *日

	承

办

人

拟

办

意

见
	 承办人（签字）: 

年   月   日

	审

核

意

见
	年   月   日

	审

批

意

见
	年   月   日


行政许可文书送达回证

	许可事项
	教师资格认定

	受送达人
	张三
	送达地点
	长沙市天心区教育局

	送达人
	鲁  丹

	送达文件名称
	送达文件文号

	准予行政许可决定书
	天教许[2016]    号


	教师资格证书
	编号：


	送   达   方  式
	直接送达

	收件人签字或盖章
	张三本人签字

	 送   达  日  期
	2016年   月   日


	代收人及代收原因
	（如果他人带办，则在此签字）

	备注：


教师资格行政许可事后监督检查

	行政许可申请人
	    张三

	许 可 事 项
	教师资格

	许可文件名称
	准予行政许可决定书

	许可文件文号
	天教许[2016]     号


	核查记录：

 没有发现当事人有违反《教师法》、《教师资格条例》等法律法规的情况。

	核 查 意 见
	被许可人可以正常从事《教师法》规定的教师职业活动。

	核 查 人 员
	                      年   月   日

	反 馈 记 录
	 被检查人签名：    张三
                      年    月   日



所有卷宗材料按目录顺序摆放，用长尾夹夹好，不能用订书机装订。注意所有卷宗材料空白处的填写都要手写。


此处不用填写。


发证后再复印


请不填写编号。从“申请人”开始，所有空白处据实填写。


不用填写


先不填写


先不填写


�先不填写日期


先不填


日期不填
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