	附件1：

	驻马店市委办公室、市人大常委会办公室等单位政府购买服务公开招聘工作人员岗位表

	

	用人单位
	招聘岗位及要求

	
	岗位名称
	岗位代码
	年龄要求
	学历要求
	专业要求
	招聘人数
	其他条件

	驻马店市委办公室
	办事员
	01
	18-30周岁

（2003年3月

15日前出生

-1991年3月

15日后出生）
	全日制本科及以上学历
	不限
	2人
	岗位职责说明：

1.服从单位工作安排；
2.承办其他有关工作。
招聘基本条件：
1.政治可靠，遵纪守法，品行端正，无任何违法犯罪记录，遵守岗位保密职责；
2.身心健康，五官端正，能胜任正常工作；
3.全日制本科及以上学历；
4.熟悉办公设备，能熟练操作电脑，具备一定的文字功底和语言表达沟通能力；
5.有相关从业经验者可优先考虑。

	驻马店市人大常委会办公室
	工作人员
	02
	18-35周岁（2003年3月

15日前出生

-1986年3月

15日后出生）
	全日制本科及以上学历
	法律
	2人
	岗位职责说明：

1.服从单位工作安排；
2.承办其他有关工作。
招聘基本条件：
1.政治可靠，遵纪守法，品行端正，无任何违法犯罪记录，遵守岗位保密职责；
2.全日制本科及以上学历；
3.有相关从业经验者可优先考虑；
4.熟悉办公设备，能熟练操作计算机，具备较强的文字功底和语言表达能力；
5.身心健康，责任心强，能适应加班工作。

	
	
	03
	
	
	文秘
	2人
	

	
	
	04
	
	
	财经
	1人
	

	驻马店市政协办公室
	网络维护员
	05
	18-35周岁（2003年3月

15日前出生

-1986年3月

15日后出生）
	全日制本科及以上学历
	计算机
	1人
	岗位职责说明：

1.服从单位工作安排；
2.承办其他有关工作。
招聘基本条件：

1.身心健康，五官端正，能胜任日常工作，有网络维护工作经验者优先考虑；
2.政治可靠，遵纪守法，品行端正，无任何违法犯罪记录，遵守岗位职责；
3.熟悉办公设备，能熟练操作电脑，具备一定文字功底和语言表达能力；
4.服从单位工作安排。

	
	宣传员
	06
	18-35周岁（2003年3月

15日前出生

-1986年3月

15日后出生）
	全日制本科及以上学历
	新闻传播学
	1人
	

	
	文员
	07
	18-35周岁（2003年3月

15日前出生

-1986年3月

15日后出生）
	全日制本科及以上学历
	文秘
	1人
	

	驻马店市人力资源和社会保障局
	文员
	08
	18-35周岁（2003年3月

15日前出生

-1986年3月

15日后出生）
	全日制专科及以上学历
	不限
	3人
	岗位职责说明：

1.服从单位工作安排；
2.承办其他有关工作。
招聘基本条件：
1.政治可靠，遵纪守法，品行端正，无任何违法犯罪记录，遵守岗位保密职责；
2.性别不限；
3.全日制专科及以上学历；
4.身心健康，五官端正，能胜任正常工作；
5.有相关从业经验者优先考虑；
6.岗位所需的其他条件。

	
	网络维护员
	09
	18-35周岁 

（2003年3月

15日前出生

-1986年3月

15日后出生）


	全日制专科及以上学历
	计算机
	3人
	

	驻马店市统计局
	统计调查员
	10
	35周岁以下

（1986年3月

15日后出生）
	全日制专科及以上学历
	统计、经济和财会相关专业
	4人
	岗位职责说明：

1.服从单位工作安排；
2.承办其他有关工作。
招聘基本条件：
1.政治可靠，遵纪守法，品行端正，无任何违法犯罪记录，遵守岗位保密职责；
2.全日制专科及以上学历；
3.有相关从业经验者可优先考虑。

	驻马店市退役军人事务局
	讲解员
	11
	35周岁以下（1986年3月

15日后出生）
	全日制专科及以上学历
	不限
	16人
	岗位职责说明：

1.负责杨靖宇将军生平事迹的宣传，展览的讲解接待；
2.爱国主义教育活动的策划、组织和实施；
3.参与讲解词及教育读物的编撰工作；
4.完成领导交办的其他工作。
招聘基本条件：
1.大专及以上学历；
2.身体健康，五官端正，男性身高1.70米以上，女性身高1.60米以上；
3.普通话标准，声音洪亮，吐字清晰，语言流畅，具有较强的语言文字表达能力、组织协调能力和沟通交流能力；
4.具有讲解工作经验和普通话二级乙等及以上证书者优先考虑。

	
	安检安防员
	12
	40周岁以下（1980年3月

15日后出生）
	高中（中专）及以上学历
	不限
	4人
	岗位职责说明:

1.负责纪念馆入口安全检查工作；
2.负责区域内的安全巡视，确保馆藏品的安全展出；
3.负责纪念馆区域内的防火、防盗等安全问题的排查工作，及时发现安全隐患并上报，做好相应的工作记录；
4.负责纪念馆观众的参观游览提醒工作及维护到馆游客的人身安全；
5.负责每日开闭馆时门、窗、水、电的检查工作；
6.遵守纪念馆的各项管理制度规定，认真完成领导交办的其他工作。
招聘基本条件：
1.男性2名，女性2名，高中及以上学历；
2.身体健康，工作认真负责，忠诚踏实，责任心强，无不良记录，退伍军人优先。

	
	机电维修员
	13
	45周岁以下（1976年3月

15日后出生）
	高中（中专）及以上学历
	不限
	2人
	岗位职责说明:

1.全面负责纪念馆机电组的工作，严格机电操作规程；
2.制定机电维护各项工作计划，做好全部机电的检修、维护和保养；
3.服从纪念馆领导的安排，树立保障纪念馆机电全部正常运行思想。
招聘基本条件：
1.男性，有特种岗位操作证（电工类）一年以上机电维修工作经验；
2.身体健康，心态积极，动手能力及学习能力强。

	
	展厅工作人员
	14
	35周岁以下（1986年3月

15日后出生）
	高中（中专）及以上学历
	不限
	4人
	岗位职责说明：

1.负责维持展厅内参观秩序；
2.负责维护展厅内文物、版面、场景安全与保护；
3.完成领导安排的其它工作。
招聘基本条件：
1.男性2名，身高1.70米以上，女性2名，身高1.60米以上；
2.高中及以上学历；
3.身体健康，责任心强，具有一定的组织协调能力。

	
	医护人员
	15
	35周岁以下（1986年3月

15日后出生）
	全日制专科及以上学历
	医学护校及相关专业
	2人
	岗位职责说明：

1.负责按照各种抢救技术和常见急性病抢救流程，对急、危游客和职工实施抢救，并配合有关部门护送医院治疗，协助办理住院手续等；
2.做好纪念馆食堂餐厅的卫生、防疫、消毒等方面的检查和督促工作；
3.协助各项卫生工作的落实，特别是在加强洗手间、餐饮、场所的管理，以及饮食设施的清理等方面，避免食物中毒和传染病的发生。
招聘基本条件：
1.遵纪守法，工作认真，责任心强，服务态度好，具有良好的职业道德；
2.身体健康，医学护校及相关专业大专及以上学历，持有职业医生资格或护士资格证；
3.有处理突发疾病和意外事故的技术和能力。


