
附件1

成都市青白江区医疗保障局公开招聘编外（聘用）人员岗位表

岗位
编号

招聘单位
招聘
总数

招聘岗位条件

岗位名称 招聘人数 岗位职责 专业要求 岗位要求

001

成都市青白江区
医疗保障局

10

行政管理辅助岗 1
负责综合文稿撰写；辅助开展档案管理、公文
流转、会务协调、内勤管理等工作。

新闻学、广播电视新闻学
、汉语言、汉语言文学及

相关专业

1.普通高等教育全日制本科及以上学历，并取得学历相应学

位；
2.原则上年龄35周岁及以下（1986年1月1日及以后出生）；

3.具备扎实的文字功底，能独立撰写综合性材料，具有较强的

沟通协调和语言表达能力，工作耐心细致、严谨负责；

4.具有党政机关文秘或者公文写作相关工作经验者优先 ，具有

国内大型专刊或者文稿发布经验者优先。

002 信息管理辅助岗 1
负责医疗保障经办服务信息系统的管理、维

护；医疗保障监控信息系统和在线服务平台的
管理、维护等工作

计算机科学与技术、软件
工程及相关专业

1.普通高等教育全日制本科及以上学历，并取得学历相应学

位；
2.原则上年龄35周岁及以下（1986年1月1日及以后出生）；

3.熟练运用办公软件统计分析、熟悉信息系统基本运维流程；

具有良好的数据挖掘、分析和报告撰写能力；

4.从事信息系统运维和互联网相关工作 2年以上；                                      
5.具有社保、医保相关工作经验者优先，并可适当放宽年龄至

40岁以下。

003 医保稽核辅助岗 1
负责我区基本医疗保险、大病医疗互助补充保
险、生育保险、长期照护险的权益维护、征缴

稽核和基金反欺诈工作。

临床医学类、护理学类、
医疗保险专业

1.普通高等教育全日制本科及以上学历，并取得学历相应学

位；
2.原则上年龄35周岁及以下（1986年1月1日及以后出生）；

3.熟悉临床医学专业知识；

4.具有较强的沟通协调和语言表达能力，具备良好的职业操守

和工作态度、工作耐心细致、严谨负责；

5.具有医疗管理服务、临床医学相关工作经验优先。

004 医保征缴受理辅助岗 2

负责我区城镇职工基本医疗保险、城乡居民基
本医疗保险、大病医疗互助补充保险、生育保
险、长期照护险的参保登记、参保信息管理、

缴费基数核定等业务的前台受理工作。

不限专业

1.普通高等教育专科及以上学历；

2.原则上年龄35周岁以下（1986年1月1日及以后出生）；

3.对成都市医疗保险政策有一定了解，具备较强的沟通能力和

语言表达能力，工作耐心细致、严谨负责；                                            
4.熟悉电脑操作，熟练使用办公软件；

5.具有政务服务、保险行业、医疗管理服务工作经验者优先。

005 医保征缴审核辅助岗 5

负责我区城镇职工基本医疗保险、城乡居民基
本医疗保险、大病医疗互助补充保险、生育保

险、长期照护险的参保登记、缴费等后台相关
数据信息的审核处理工作；承担参保单位网上
经办后台审核和答疑工作；负责医保征缴数据

的收集统计、精算分析、评估运用，以及统计
报表编报和分析报告工作。

临床医学类、护理学类、
计算机科学与技术、统计
学、劳动与社会保障、医

疗保险、法学专业

1.普通高等教育全日制专科及以上学历；

2.原则上年龄35周岁以下（1986年1月1日及以后出生）；             
3.对成都市医疗保险政策有一定了解，具备较强的组织协调能

力和沟通能力；                                                                                         
4.熟悉电脑操作，熟练使用办公软件；

5.具有社保、医保相关工作经验者优先。


